Specjalista ds. kadr i ptac

Miejsce pracy: Kalisz
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INNOWACJE ROZWO) NOWOCZESNE ZGRANY PRZYJAZNA
TECHNOLOGIE ZESPOL ATMOSFERA
OBOWIAZKI: OCZEKIWANIA: OFERUJEMY:
e kompleksowa obstuga w zakresie e wymagane min. 2 letnie e atrakcyjne
administracji personalne;, dowiadczenie na stanowisku wynagrodzenie,

e Nadzor nad poprawnoscig danych — kadrowo ptacowym, e karta Multi Sport,

W systemie, .
administrowanie i prowadzenie

akt osobowych pracownikow,
sporzadzanie dokumentadji

pracowniczej, .
naliczanie wynagrodzen i zasitkow
chorobowych, .

sporzadzanie deklaracji ZUS, US, e
PERON, PIT oraz sprawozdan GUS, e
petna obstuga programu Pratnik,
Drzygotowywanie pemne; .
dokumentacji zgtoszeniowej |
rozliczeniowej do ZUS.

znajomosc i stosowanie sie do e ubezpieczenie
przepisow: Kodeksu Pracy, prawa  grupowe,
ubezpieczen spotecznych, prawa e duza samodzielnos¢
podatkowego, prawa cywilnego, na stanowisku.
posiadanie dobrych zdolnosci

organizacyjnych,

solidnosc i rzetelnosc,

biegta znajomosc MS Office,

wyksztatcenie na poziomie min.

Srednim,

znajomosc¢ programu Gratyfikant.

SKONTAKTU]J SIE Z NAMI:
rekrutacja@portosrolety.pl



